Arbeiten lGiber den Dachern von Hamburg!

SCHRAMM MEYER KUHNKE ist eine auf das Arbeitsrecht spezialisierte Anwaltskanzlei mit
derzeit 18 Anwaltinnen und Anwalten. Wir bieten Unternehmen eine Beratung auf hochstem

Niveau. Laut Handelsblatt, Focus und Wirtschaftswoche gehoren wir zu den fiihrenden
deutschen Arbeitsrechtskanzleien.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir
ab dem 1. August 2026 eine/n Auszubildende/n zur/m Rechtsanwaltsfachangestellten
(m/w/d).

Was Du bei uns findest

e Du unterstiitzt unsere Anwaltinnen und Anwalte bei der taglichen Kanzleiorganisation

e Schon frih Gibernimmst du Aufgaben wie das Schreiben von Schriftsatzen, das Erstellen
von Kostenrechnungen nach RVG und das Uberwachen von Fristen

e Du bist Ansprechpartnerin/Ansprechpartner fir Mandanten, Gerichte und Behorden,
nimmst Telefonate entgegen und koordinierst Termine. Aulerdem wirst du mit der
Kanzleisoftware vertraut gemacht, lernst digitale Aktenfiihrung und den Umgang mit
dem elektronischen Anwaltspostfach (beA).

Was Du mitbringst

e Abitur oder eine gute (Fach-) Hochschulreife
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Englischkenntnisse sind von Vorteil

e Motivation kombiniert mit Lernbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein sowie
Zuverldssigkeit

Was wir bieten

e Eine attraktive Verglitung, die bereits im 1. Ausbildungsjahr bei EUR 1.050,00 liegt



e FEine umfassende, praxisorientierte Ausbildung mit Chance zur Ubernahme
e Moderne Kanzleirdume in zentraler Lage (U-Gansemarkt)

e Teilnahme an Schulungen, um fachliche und personliche Kompetenzen gezielt zu
fordern. Fir die Ausbildung nétige Literatur wird gestellt

e Zur Forderung des Teamgeists aber auch einer entspannten Arbeitsumgebung
organisieren wir regelmaRig Kanzleievents, wie z.B. Sommerfest oder Spieleabende

e Weitere Benefits, auf die Du nicht verzichten mochtest: Fitnessclub-Mitgliedschaft,
Mitfinanzierung des HVV-Bonus Tickets, frisches Obst und eine Auswahl an Getranken

Uberzeugt? Dann sollten wir uns kennenlernen!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnisse der letzten
beiden Halbjahre) per E-Mail.

SCHRAMM MEYER KUHNKE

z.Hd. von Frau Nora Barran
Valentinskamp 70 / EMPORIO

20355 Hamburg
n.barran@schrammmeyerkuhnke.de




